DECRETO N° 549 DE 06 DE FEVEREIRO DE 2017.

Regulamenta a Lei Municipal n°. 08 de 03 de
Abril de 2002, que dispoe sobre o Regime de
Adiantamento e da outras providéncias.

A Prefeita do Municipio de Itapagipe, no uso de suas atribuicdes, e considerando o que dispoe
o art. 9° da Lei Municipal n° 08 de 03 de abril de 2002.

DECRETA

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta o regime de adiantamento para pequenas despesas instituido
pela Lei n°. 08/2002.

Art. 2° As despesas que podem ser pagas por meio de adiantamento sdo as seguintes:

I - despesas processuais;
II - despesas decorridas fora da sede do Municipio;
IIT - despesas extraordinarias e urgentes, cuja realizacdo nao permita delongas;

IV - despesas miudas e de pronto pagamento, observado o carater excepcional, emergencial
ou de urgéncia;

V - despesas de viagem e deslocamento a interesse do Municipio de Itapagipe.

Art. 3° As despesas mitidas e de pronto pagamento sdo aquelas realizadas até o limite de R$
1.000, 00 (mil reais) e que se realizem com:

I - selos, postais, telegramas, material e servigos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, café,
lanche, transporte urbano, pequenos consertos, telefone, dgua, luz, gas e aquisi¢ao de livros,
jornais e outras publicagdes;

II - encadernagdes avulsas, artigos de escritorio, impressos e papelaria, em quantidade restrita,
para uso ou consumo proximo ou imediato;

I - artigos farmacéuticos ou de laboratério e de necessidade imediata, desde que
devidamente justificada;

IV - outras despesas de pequeno vulto e necessidade imediata, para fins de atendimento ao
interesse publico.

Pardgrafo unico. O valor fixado no caput deste artigo serd reajustado automaticamente, de
forma anual, de acordo com o indice positivo do INPC acumulado do exercicio financeiro
imediatamente anterior.



CAPITULO 11
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTO

Art. 4°. As requisi¢des de adiantamentos serao feitas pelos Secretarios Municipais mediante
oficios dirigidos a Secretaria Municipal de Fazenda para a competente autorizagao.

CAPITULO III
DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 5° O adiantamento solicitado para utilizagdo mensal, somente podera ser aplicado durante
o més a que se refere, contado da data da entrega do dinheiro ao responsavel, exceto quando
repassado ao servidor nos ultimos cinco dias do més.

Art. 6° No caso de adiantamento para mais de uma despesa, o pedido devera esclarecer,
minuciosamente, o fato e fixar o prazo de aplicacao.

Art. 7° Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicacao.

CAPITULO IV
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTO

Art. 8° O pedido de adiantamento serd autuado e protocolado junto a Secretaria Municipal de
Fazenda, para as providéncias necessarias a consecu¢do de adiantamento ou indeferimento
deste.

§ 1° Depois de autorizado, o Pedido de Adiantamento sera encaminhado para a Contadoria
Geral do Municipio para Emissdo da Nota de Empenho.

§ 2° Antes de expedicdo do empenho a Contadoria Geral do Municipio deve verificar se
foram cumpridas as formalidades legais exigidas.

§ 3° Em sendo constatado algum vicio, ndo se dard prosseguimento ao pedido de
adiantamento, devolvendo-o ao Orgdo de origem para as devidas correcdes.

Art. 9° Os processos de adiantamento terdo sempre tramitagao preferencial e urgente.
Art. 10. Efetuado o pagamento, a Contadoria Geral do Municipio, inscreverd o nome do
responsavel no sistema de compensacdo, em conta apropriada subordinada a dotagdo

orcamentaria responsavel por adiantamentos.

CAPITULO V
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 11. O adiantamento nao podera ser aplicado em despesa de classificagao diferente
daquela para o qual foi autorizado.

Art. 12. A cada pagamento efetuado o responsavel exigira a nota fiscal, recibo ou similar.



§ 1° Os comprovantes de despesas deverao ser emitidos em nome do Municipio de Itapagipe.
§ 2° Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter rasuras, emendas ou ressalvas.

§ 3° Nao se admitira segundas vias, fotocopias ou quaisquer outras formas de reprodugdo dos
comprovantes de despesas.

Art. 13. A comprovagdo da despesa devera ser acompanhada do relatorio devidamente
justificado, onde devera constar:

I - a finalidade da despesa;

IT - o destino do servigo ou da mercadoria;

IIT - demais explicacdes necessarias para comprovar a necessidade da operagao.

CAPITULO VI
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 14. Devolvido o dinheiro ndo utilizado a Secretaria Municipal de Fazenda procedera ao
depdsito na conta da qual tenha saido o valor

Art. 15. A Contadoria Geral do Municipio de posse da guia de recolhimento emitird a nota de
anulagdo correspondente, juntando uma via no processo, registrara a anulacao no didrio de
despesa empenhada e no didrio da despesa realizada.

Art. 16. No més de dezembro todos os saldos de adiantamento serdo recolhidos a Secretaria
Municipal de Fazenda até o ultimo dia util do més, mesmo que o periodo de aplicacao nao
tenha se expirado.

CAPITULO VII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 17. No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do periodo de aplicagdo, o
responsavel prestard contas da aplicagdo do adiantamento recebido.

Paragrafo unico. A prestacdo de contas deverd ser feita individualmente para cada
adiantamento.

Art. 18. A prestacao de contas far-se-a através do envio dos seguintes documentos:

I - documentos fiscais das despesas realizadas, dispostos em ordem cronologica, das despesas
realizadas,

IT - devolucao da quantia nao utilizada, se houver, diretamente a Secretaria Municipal de
Fazenda.

Paragrafo unico. A origem da despesa sera relatada no relatério do empenho.



Art. 19. A prestagdo de contas serd encaminhada a Controladoria Geral do Municipio para
verificar se foram cumpridas todas as exigéncias contidas na legislacao pertinente.

§ 1° Sendo encontrada alguma irregularidade a documentacao sera devolvida ao responsavel
para, num prazo maximo de 10 (dez) dias sana-la, sob pena de ser considerado servidor em
alcance.

§ 2° Com o parecer do Controlador Geral do Municipio para aprovagdo ou nao das contas, o
processo serd encaminhado a Contadoria Geral do Municipio, que tomard as seguintes
providéncias:

I - quando as contas forem aprovadas:

a) baixar a responsabilidade inscrita no sistema de compensacao;

b) arquivar o processo de prestacdo de contas em apenso ao processo que autorizou o
adiantamento, para posterior encaminhamento do Tribunal de Contas.

IT - quando as contas necessitarem de outras diligéncias para a sua aprovagao:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias contidas no parecer;

b) depois de cumpridas as exigéncias, adotar as medidas indicadas no inc. I deste paragrafo.
III - quando as contas forem reprovadas:

a) dar ciéncia do fato ao responsavel;

b) encaminhar o processo a Secretaria Municipal de Gestdo de Pessoal para tomar as
providéncias cabiveis;

¢) langar o nome do agente publico em servidor em alcance.

Art. 20. A Secretaria Municipal de Fazenda podera instituir formulérios e sistema de controle
de prestagao de contas.

Art. 21. Nao sendo providenciada no prazo estabelecido a prestagao de contas, a Secretaria
Municipal de Fazenda comunicard imediatamente o fato a Secretaria Municipal de Gestdo de

Pessoal para que sejam tomadas as providéncias necessarias ao caso.

Art. 22. Revogadas as disposi¢cdes em contrario, notadamente o Decreto n° 14 de 08 de margo
de 2006, este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Prefeitura Municipal de Itapagipe, 06 de fevereiro de 2017.

Benice Nery Maia
Prefeita Municipal



