DECRETO N° 419 DE 02 DE MARCO DE 2015

Regulamenta a concessao de diarias e o reembolso de
despesas de viagens aos servidores municipaisngo ca
ou funcdo de motorista e da outras providéncias.

O Prefeito do Municipio de Itapagipe, no uso dessataibuicbes legais, e, considerando o
disposto no inciso Il do Art. 46 e no Art. 47 dd Manicipal n°® 55 de 04 de maio de 2011,

DECRETA

Art. 1° Este Decreto regulamenta a concessao dasigio reembolso de despesas de viagens
aos servidores municipais no cargo ou funcéao denstd.

Art. 2° O servidor que se deslocar da sede do ripiojadevidamente autorizado, para fora de
seus limites territoriais, no interesse do munaigi por motivo de servico na conducao de
veiculos de transporte de pacientes, faz jus &pe#éo de didria de viagem para acobertar as
despesas com alimentacdao.

Art. 3° Na concesséo das diarias serdo observadkegaintes rotinas e procedimentos:

| — Controle analitico dos deslocamentos, a séoedao pelo responsavel pelo setor, quando
se tratar de motoristas de veiculos de transpergadientes;

Il - Requerimento do servidor dirigido ao chefe diao, em formulario préprio, Anexo
Unico deste Decreto, para os demais motoristas;

[l — Deferimento do pedido pelo chefe imediato.

Art. 4° O valor da diaria de viagem sera pago parpo de deslocamento, obedecidos aos
seguintes critérios:

| — quando o tempo de deslocamento for inferiorigual a 04 (quatro) horas o servidor
percebera uma importancia fixa correspondente a(80%a por cento) do valor de 01 (uma)
UFM (Unidade Fiscal do Municipip

Il - quando o tempo de deslocamento for superifd gquatro) horas o servidor percebera
uma importancia variavel correspondente a 10% padezento) do valor de 01 (uma) UFM
(Unidade Fiscal do Municipiopor hora.

Paragrafo Unico. Para efeito de contagem das htmamsr-se-4 como termo inicial e final,
respectivamente, a hora da partida e da chegastieads 6rgao de lotacao.

Art. 5° Quando tratar-se de diarias para motorideaseiculos de transportes de pacientes, 0
adiantamento de diarias podera ser realizado, ptmaiva de viagens quinzenais ou
mensais.

Paragrafo Unico. O chefe de setor de transportpad@entes devera conferir ao final do
periodo as viagens realizadas, para fins de adertgalores do adiantamento de diarias
realizado.



Art. 6° O servidor que receber diaria e ndo setafapor qualquer motivo, fica obrigado a
restitui-las integralmente, no prazo méaximo dediés uteis.

Art. 7° Na hipotese do servidor retornar a sedepeamo menor que o previsto para o seu
afastamento, restituird as diarias recebidas emssr¢ no prazo de trés dias uteis.

Art. 8° O deslocamento de servidor para fora da sedmunicipio, para tratar de assuntos de
interesse do municipio, far-se-a exclusivamenteianésl autorizacdo do chefe imediato ou
Secretario a que estiver vinculado.

Paragrafo Unico. Deslocando-se o servidor semaiaatio de que trata este artigo, ndo fara
jus a percepcéao de diarias, independentemente tieontlo deslocamento.

Art. 9° A Secretaria Municipal de Fazenda procedsé célculos de valores das diarias,
depois de requeridas pelo servidor ou pelo respehda setor.

Art. 10. O Secretario Municipal de Fazenda, assadsodireta e imediatamente pelo
Departamento de Contabilidade, ficara incumbideetédicar a regularidade do procedimento
de concessao de diaria de que trata este Decpetyvyamdo em caso regular ou submetendo-o
a diligéncia do setor de Controle Interno, na lepétde desconformidade com o disposto no
presente ato.

Art. 11. As despesas de viagens dos servidoreggmder pagas pelo sistema de reembolso
dos valores gastos, mediante apresentacdo dos dotmsmnlegais comprobatorios de sua
realizacdo durante o periodo da viagem, quandaiverarecebido didria ou adiantamento.

Art. 12. E assegurado ao servidor o reembolso, pavia aprovacdo da administracdo de
despesas extras ndo computados na diaria, ocduidate a viagem desde que devidamente
documentadas, mediante apresentacéo de notadiselalcionadas ao seu objetivo.

Paragrafo Unico. Para fins @aput entendem-se como despesas reembolsaveis mediante a
prévia aprovacao as seguintes:

| — despesas com abastecimento de combustiveis;

Il — despesas com lubrificantes;

[l — despesas com servigos de borracharia;

IV — Pedagios e taxas afins;

V — despesa com estacionamentos;

VI — pequenos reparos e pecas de veiculos neaessaronclusao da viagem;

VII — transporte publico e taxi em carater complatag

VIII — outras despesas regulares assim consideeadaterio da Administracdo Municipal.

Art. 13. As diarias e o reembolso de despesasaigns previstos neste Decreto tém natureza
indenizatéria e ndo se incorpora aos vencimentognmaneracdo nem aos proventos da
aposentadoria ou pensao e ndo servird de basdcdéoade qualquer beneficio, adicional ou
vantagem, desconto previdenciério e imposto dearend

Art. 14. A concessao de diéria fica condicionadaxsténcia de dotacdo or¢camentéria e
programacao financeira disponiveis de cada érgambdade.



Art. 15. A concessao de diaria sera especificalagdvel e por tempo certo, sendo vedada a
complementagédo adicional, no caso do servidor pegnsa fora da sede por periodo superior
ao determinado, exceto quando formalmente autarizad

Art. 16. Constitui infracdo disciplinar grave, pueli na forma da lei, conceder ou receber
diaria indevidamente ou deixar de ressarcir pa@eaior nos prazos fixados neste Decreto.

Art. 17. Revogadas as disposi¢cdes em contrarie, [@streto entra em vigor na data de sua
publicacao.

Prefeitura Municipal de Itapagipe, 02 de marco @E52

WILDIRLEI QUEIROZ MENEZES BARBOSA
PREFEITO MUNICIPAL

) MARIO LUCIO QUEIROZ DA COSTA
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENT O

ANEXO UNICO

REQUERIMENTO DE DIARIA DE VIAGEM DE MOTORISTA

Origem:

Destino:

Horério de Saida: Horéario de Chegada:

Nome do Usuario:

Unidade de Destino:

Justificativa da Viagem:

Motorista:

Veiculo: | Placa: km/Inicial: km/Final:

Diaria(s) Alimentacdo: R$

ltapagipe/MG, de 20

Assinatura do Motorista

Assinatura do Chefe do Transporte




