DECRETO N° 25 DE 10 DE ABRIL DE 2007

Institui roteiro basico para tramitacdo de convésio
acordos, termos de cooperacdo e similares, no amdbé
prefeitura de ltapagipe/MG

A Prefeita do Municipio de Itapagipe Estado de Minas Gerais, no uso de suas
atribuicdes legais, com apoio no inciso Xl, “a’neiso XXVI do artigo 65 da
L.O.M, Lei Federal n° 9.648/98 e disposicOes isgita Constituicdo Federal,

DECRETA:

Art. 1° - Este Decreto institui normas e procedimentos pacelebracao de
convénios, acordos, termos de cooperacao e sigllaceambito da Prefeitura
Municipal de Itapagipe-MG.

DA TRAMITACAO DO PROCESSO

Art. 2° - Todas as solicitacdes de que trata o art 1° desteeto quando
dirigidas as Secretarias afins ou a Prefeita Mpalciserdo previamente,
protocoladas e atuadas sob a forma de process&etww de Convénios e
Prestacdo de Contas da Prefeitura Municipal, sadeo expressamente
constituirem parte de outro libelo.

8 1° No ato da atuacdo o pedido devera ser acompantlasloseguintes
documentacgoes:

| — Oficio direcionado a Prefeita;

Il — Cartdo do CNPJ da Entidade;

lll — Plano de Trabalho (contendo cronograma figicanceiro de desembolso,
se for o caso); (ANEXO I).

IV — Se o0 convénio versar sobre construcao/referfaacritura do Imovel;

V — Estatuto Social (Registrado em cartério) out@a Social;

VI — Ata de nomeacdao dos representantes legaistfiedp em cartério);

VII — Certiddo Negativa de Débitos — INSS;

VIl — Certificado de Regularidades perante FGTS;



IX — Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

X — Comprovacado via declaracdo da propria entiddeleque néo utiliza ou
beneficiou, direta ou indiretamente, ou tenha si@ada nos ultimos 05 (cinco)
anos pela utilizacdo de mao de obra infantil, bema tenha reiteradamente
infringindo as normas gerais de protecao ao tralalh adolescente ou que
tenha sido atuado no ano em curso ou anterior @oACAO a normas de
seguranca e saude do trabalhador menor de idadeeetajmbém tenha
dificultado o acesso a escola, nos termos do arfijoinciso XXXIII da
Constituicao Federal;

XI — Termo de Aprovacdo do Plano de Trabalho peMAS, no caso de
entidades com atividade na area de assisténcil;soci

Xl — Copia do Certificado de Inscricdo no CMAS (Belho Municipal de
Assisténcia Social) no caso de entidades com atieicha area de assisténcia
social;

§ 2°As folhas 2/3 e 3/3 constante do Anexo |, mencion@al inciso III deste
artigo, somente deverao ser preenchidas quandataede repasse de recursos.

8 3°Ap0s autuado, o Setor de Convénio procedera, reopta 03 (trés) dias

Gteis, a conferéncia da documentacdo acostadapdiweformar no processo a
vigéncia, o valor do convénio, se houver, e sesemdolso financeiro sera em
parcelas ou em quota Unica e a dotacdo orcamerf@zendo no mesmo ato a
declaracéo de existéncia de saldo orcamentario.

Art. 3° - Em seguida o processo devera ser enviado a&CthefGabinete para
despacho da Prefeita Municipal que autorizara ausu@ tramitacdo no prazo
de 04 (quatro) dias Uteis.

Art. 4° Negada a tramitacdo, 0 processo sera arquivadenda a Secretaria de
Convénio e Prestacéo de Contas dar ciéncia a tespeatidade, com a devida
justificacdo no prazo de 02 (dois) dias uteis, easeorizada, sera dado
prosseguimento ao feito.

Art. 5° A chefia de Gabinete encaminhara a Secretarinpeté para parecer
técnico e juridico quanto a viabilidade do pedidgnazo de 03 (trés) dias uteis
e, sendo afirmativa, a elaboracdo do convénio endeccdo do extrato para
publicacao.

8 1°0 processo sera encaminhado a Procuradoria — ga@eaparecer juridico e
respectiva elaboracdo do convénio quando a Seaerethm ndo contar com



assessoria juridica prépria para efetivar tal piimoento, obedecendo ao mesmo
prazo previsto no caput deste artigo.

Art. 6° - Ap6s confeccionado, o convénio retomara a Cladidabinete para
no prazo de 04 (quatro) dias uteis para assinaar@hefe do Executivo e do
convenente, nesta ordem.

Art. 7° Colhidas as assinaturas, a Chefia de Gabinetetegine convénio ao
Setor de Contabilidade a fim de que sejam empeishasloecursos, no prazo de
05 (cinco) dias uteis para atendimento ao objetajdste.

Art. 8° Somente apds tomadas as providencias supramedagrea Secretaria
de Administracdo no prazo de 03 (trés) dias Utgiesmovera a liberacdo
financeira prevista no cronograma de desembolsdetiaga o registro do
pagamento nos autos.

Art. 9° Concluido o convénio, este sera enviado ao Seto€ahvénios do
Municipio de Itapagipe e este mantera o processargmivo pelo prazo de 02
(dois) anos, sendo que, decorrido este periodmcanenhara para o Arquivo
Geral do Municipio.

Paragrafo unico. Antes de arquivado, o setor responsavel deverarecopia
do convénio ou Termo Simplificado e seus aditivpta@o de trabalho para:

a) Secretaria de Administracao da Prefeitura Muniaiealtapagipe.

Art. 10 — O Setor de Convénios e Prestacdo de Contas é campgiara a
fiscalizacdo, acompanhamento, monitoramento e @entda vigéncia do
convénio pertinente a respectiva pasta.

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 11 - O convenente devera remeter ao Setor de Convénirestacédo de
Contas do Municipio, a Prestacdo de Contas entréiass 15 (quinze) e 20
(vinte) do més subsequente ao recebimento do eeyrsendo em quota Unica,
no prazo maximo de 30 (trinta) dias apos o térrdm@igéncia do Convénio.

8 1° As Prestacbes de Contas deverdo ser instruidas anseguintes
documentos;



- Relacao detalhada das despesas; (Anexo Il);

lI-  Extrato bancario do periodo;

llI- Demonstrativo de Aplicacdo Financeira (Anexo lll);

IV- Copia devidamente autenticada dos documentos dismai
equivalentes, comprobatérios das despesas redizatkvendo as faturas,
recibos, notas fiscais e quaisquer outros docuraesgo emitidos em nome da
entidade e por esta atestado quanto a prestacdntoega satisfatoria dos
servicos materiais.

V- Relatério fotografico do acompanhamento de cada t&s
obra se for o caso;

VI- Comprovante de recolhimento de recursos nao wdzase
for em parcela Unica;

VII- Relatério de Cumprimento do objeto para a prestaigio
Contas expedida pela Secretaria afim;

VIll- Declaracdo do Presidente da entidade do cumprimdémto
Plano de Trabalho;

8 2°0s pagamentos serdo feitos através de cheques aismunijas copias
deverdo ser anexadas na prestacdo de contas no erams condicoes
estabelecidas no caput deste artigo.

8 3°0s documentos originais referidos no inciso IV éegsaragrafo, serao
mantidos em arquivo em boa ordem, no Setor de @urwé& Prestacdo de
Contas, a disposicéo dos Orgéos de Controle IneiErterno pelo prazo de 5
(cinco) anos, contados da aprovacdo da Prestacdonmada de Contas, do
gestor do 6rgdo ou entidade concedente, relatiex@@icio da concessao.

8 4° Na Hipotese de o Convenente utilizar servicos detatilidade de
terceiros, a documentacédo devera ficar arquivadswas dependéncias, pelo
prazo fixado no paragrafo anterior.

Art. 12° Os documentos previstos no inciso Il do 8dart. 2° e nos incisos | e
lll do 5 ;-do art. 11 serdo apresentados em formularios disibpados pelo
Setor de Convénios e Prestacdo de Contas, confawaelos integrantes no
presente Decreto.

Art. 13 Quando a prestacdo de contas nao for encaminhadsrarzo
convencionado, o Setor de Convénios e Prestacd0od&s, no prazo de 4
(quatro) dias Uteis, notificara a entidade, dangwazo maximo de 15 (quinze)
dias, prorrogavel por igual periodo por justo nmtipara sua apresentacdo ou



devolucdo dos recursos, incluido os rendimentosaplecacdo no mercado
financeiro, acrescidos de juros e correcao moretaa forma da lei.

§ 1°Constatada a irregularidade ou inadimpléncia nasgmtacdo de prestacao
de contas parcial, o Setor de Convénios e Prestgddontas, comunicara a
Secretaria da Fazenda que suspendera imediatamnébézacdo dos recursos e
notificara a entidade, no prazo de 01 (um) dia ddldata do recebimento,
dando-lhe o prazo maximo de 15 (quinze) dias panarsa irregularidade ou
cumprir a obrigagao.

8 2°0 convenente fica obrigado a restituir ao Podeli€lb valor transferido
correspondente a parcela recebida ou se quota dmicalores totais, acrescidos
de juros legais, e atualizacdo monetaria, nos SEICasOS:

a) quando nao for executado o objeto do Plano de Thabe prazo
previsto pelo convénio;

b) quando nao for apresentada, no prazo exigido,sigud@o de contas
parcial ou total,

c) quando os recursos forem utilizados em finalidadeersa da
estabelecida no Plano de Trabalho.

Art. 14 Aprovadas as contas, o Setor de Convénios e Bdeste Contas do
Municipio arquivara, em apenso ao processo do cagpeonvenio.

Paragrafo unico. O Setor de Convénios e Prestacdo de Contas devera
comunicar a Secretaria de Administracdo, sobreravapido ou rejeicdo da
prestacao e contas.

Art. 15 - Este Decreto entram em vigor na data de suagaghb, revogadas as
disposicdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Itapagipe, 10 de abril 682

BENICE NERY MAIA
Prefeita Municipal

MARIO LUCIO QUEIROZ DA COSTA
Secretario Municipal de Administracéo e Planejament



ANEXO |

PLANO DE TRABALHO 1/3

1- DADOS CADASTRAIS

Orgao/Entidade Proponente C.N.PJ
Endereco

Cidade CEP Delefone FAX Emdeo eletrdnico
Conta Corrente Banco Agéncia Praca de Pagamento

Nome do Responsavel

CPF

Funcéo Cargo

C.l/ Orgéo Exijubat

Endereco

CEP

2- INTERVENIENTES

Nome

EBICPF

Nome do Responséavel Funcao

CPF

Cl/Orgao Expedidor

Endereco Cidade

CEP




3- DESCRICAO DO PROJETO

Periodo de Execucédo

Identificacdo do Objeto

Justificativa da Proposicéo




4- PLANO DE APLICACAO (R$1,00)

PLANO DE TRABALHO 2/3

Natureza da Despesa

Iltem

Especificagéo

Total

Concedente

Proponente

TOTAL GERAL




PLANO DE TRABALHO 3/3

5- CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (R$ 1,00)

CONCEDENTE
Meta 1° Més 2° Més 3° Més 4° Més ° Mes 6° Més
1
Meta 7° Més 8° Més 9° Més 10° Més 11° Més 12° Més
PROPONENTE (CONTRAPARTIDA)
Meta 1° Més 2° Més M&8 4° Més 5° Més 68Mé
Meta 7° Més 8° Més Mes8 10° Més 11° Mépg 12°Mé

6- DECLARACAO

Na qualidade de Representante Legal do proporgedégro, para fins junto ao Municipio de.....,.para os
efeitos e sob as penas da lei, que inexiste quattfildto em mora ou situacao de inadimpléncia cdresouro
Municipal ou qualquer 6rgao ou entidade de admiangsio Publica Municipal, que impeca a Transferédeia
recursos oriundos de dotacao consignadas nos ang@srao Municipio, na forma deste plano de trabalho

Pede Deferimenta

Local e Data
Proponente

7- APROVACAO PELO CONCEDENTE
Aprovado

Local e Data Concedente




