DECRETO N° 14 DE 08 DE MARCO DE 2006.

Regulamenta a Lei Municipal n® 08 de 03 de abril de
2002, que dispbe sobre o regime de adiantamento e
da outras providéncias.

A Prefeita Municipal de Itapagipe, no uso de suas atribuicdes, e considerando digpée
0 Art. 9° da Lei Municipal n° 08 de 03 de abril2(02.

DECRETA

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Este decreto regulamenta o regime de adiantampata pequenas despesas
instituido pela Lei n°® 08/2002.

Art. 2° - As despesas que podem ser pagas por meio gesadento sdo as seguintes:
a) custas judiciais;

b) despesas decorridas fora da sede do Municipio;

c) despesas com diarias e ajuda de custo;

d) despesas extraordinarias e urgentes, cujaagabmao permita delongas;

e) as de pequeno valor, observado o carater exctggcemergencial ou de urgéncia,
f) despesas de viagem e deslocamento a interesdeardoipio de Itapagipe.

Art. 3° - As despesas de pequeno valor sdo aquelas quxcedam a R$ 100,00 (cem reais)
realizadas com:

a) selos, postais, telegramas, material e serdiedisnpeza e higiene, lavagem de roupa, café,
lanche, transporte urbano, pequenos consertefornel agua, luz, gas e aquisicédo de livros,
jornais e outras publicacoes;

b) encadernacdes avulsas, artigos de escritérfresros e papelaria, em quantidade restrita,
para uso ou consumo préximo ou imediato;

c) artigos farmacéuticos ou de laboratério e dessdade imediata, desde que devidamente
justificada;

d) outras despesas de necessidade imediata, desdevjdamente justificada.

Paragrafo anico — O valor fixado naaput deste artigo sera reajustado sempre no mesmo
indice e na mesma data que o reajuste de vencirdestservidores publicos municipais.



CAPITULO Il
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTO

Art. 4° - As requisicbes de adiantamento serdo feitasspatfentes publicos que delas
necessitarem, mediante aprovacao do respectivaisupérarquico, devendo ser dirigidas
através de oficio ao Secretario Municipal de Fazend

Art. 5° - Os pedidos de adiantamento constardo obrigatente:

a) dispositivo legal em que se baseia;

b) identificacdo da espécie da despesa com a sidad#assificacao;
c) nome completo e o local em que o agente pubktd lotado;

d) dotagc&o orcamentaria a ser onerada;

e) prazo de aplicacao.

Paragrafo Unico - Na hipotese de adiantamento para mais de unpeskso pedido devera
esclarecer, minuciosamente, o fato e fixar o ptezaplicacao.

CAPITULO Il )
DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 6° - O adiantamento solicitado para utilizacdo mensamente podera ser aplicado
durante o més a que se refere, contado da dataréga do dinheiro ao responsavel.

Art. 7° - No caso de adiantamento para mais de uma despgsadido de aplicacdo sera
aquele estabelecido no pedido, conforme o paragratm do art. 5° deste Decreto.

Art. 8° - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora doduede aplicacéo.

) CAPITULO IV
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTO

Art. 9° - O pedido de adiantamento serd autuado e pilattmojunto ao Setor da
Contabilidade e seguira diretamente para a Se@eMunicipal de Fazenda, para a
competente autorizacgéo.

§ 1°- ApOs autorizado o adiantamento a despesa ser@ngiagia e paga em cheque nominal a
favor do responsavel indicado no processo.

8§ 2° - Antes de expedi¢cdo do empenho o Setor de Contadddidleve verificar se foram
cumpridas as formalidades legais exigidas.

8§ 3° - Em sendo constatado algum vicio, ndo se dara ggossento ao pedido de
adiantamento, devolvendo-o ao setor de origemamdevidas correcdes.



Art. 10 - Os processos de adiantamento terdo sempre trampegf@rencial e urgente.

Art. 11 - Efetuado o pagamento, o setor de contabilidadeamsta o nome do responsavel
no sistema de compensacdo, em conta apropriadadswma a dotacdo orcamentaria
responsavel por adiantamentos.

CAPITULO V
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 12 - O adiantamento ndo podera ser aplicado em desmestaskificacdo diferente
daquela para o qual foi autorizado.

Art. 13 - A cada pagamento efetuado o responsavel exigiodagfiscal, recibo ou similar.

§ 1° - Os comprovantes de despesas deverdo ser emitidasom® do Municipio de
Itapagipe.

§ 2° -Os comprovantes de despesas ndo poderédo contasiasmendas ou ressalvas.

§ 3° -Nao se admitird segundas vias, fotocopias ou queisoutras formas de reprodugéo
dos comprovantes de despesas.

Art. 14 - A comprovacdo da despesa devera ser acompanhadalatiario devidamente
justificado, onde devera constar:

a) a finalidade da despesa;

b) o destino do servico ou da mercadoria;

c) demais explicacdes necessarias para comprowvaressidade da operacao.

CAPITULOVI
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 15 - O saldo de adiantamento néo utilizado sera reawllaid setor da tesouraria,
mediante guia de arrecadacdo onde constara o nomesgonsavel e a identificacdo do
adiantamento, cujo saldo esta sendo restituido.

Art. 16 - O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizada ske 03 (trés) dias Uteis, a
contar do termo final do periodo de aplicacao.

Art. 17 - O setor de contabilidade de posse da guia de igwatio emitird a nota de
anulacao correspondente, juntando uma via no pogcesgistrara a anulacdo no diario de
despesa empenhada e no diario da despesa realizada.

Art. 18 - No més de dezembro todos os saldos de adiantarserdo recolhidos ao setor de
tesouraria até o ultimo dia util do més, mesmo queeriodo de aplicacdo ndo tenha se
expirado.



CAPITULO VIII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 19 - No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo fitmalperiodo de aplicacdo, o
responsavel prestara contas da aplicacdo do adlianta recebido.

Paragrafo Unico - A prestacdo de contas deverafesgr individualmente para cada
adiantamento.

Art. 20 - A prestacao de contas far-se-a através do envieadpsntes documentos:

a) preenchimento dos modelos constantes nos ahaxdsdeste Decreto;

b) relacdo de todos os documentos de despesas,dended constar o nimero e data do
documento, espécie de documento, nome do inteessadlor da despesa, constando do
final da relacdo a soma da despesa realizada;

) copia da guia de recolhimento do saldo ndo aghlicse houver;

d) cépia da nota de empenho e da nota de anulsg@ouver saldo recolhido;

e) documentos das despesas realizadas, dispostwslem cronoldgica, na mesma sequéncia
da relacdo mencionada na alinea “b”, deste artigo.

Art. 21 - Os documentos que comporédo a prestacéo de con@sid®bedecer o seguinte:

| - quando forem de tamanho reduzido, serdo cola&osfolha branca, tamanho oficio,
podendo colar tantos documentos quanto possivelgse haja superposicao;

Il - a data constante do documento de despesaatd ser nem anterior, nem posterior ao
periodo de aplicacdo do adiantamento;

lIl - n&o podera se referir a despesa nao cladsidina espécie do adiantamento concedido;
IV - devera constar o atestado de recebimento derrmbou da prestacdo de servico, a
finalidade da despesa, o destino do material ®@®@sclarecimentos necessarios, nos termos
do art. 14 deste Decreto.

Art. 22 - A prestacao de contas sera encaminhada ao setontibilidade para verificar se
foram cumpridas todas as exigéncias contidas rnsldego pertinente.

§ 1° -Sendo encontrada alguma irregularidade a docun@ntsga devolvida ao responséavel
para, num prazo maximo de 10 (dez) dias sanatapsna de ser considerado servidor em
alcance.

8 2° -Estando a prestacdo de contas corretas, o setmwntgbilidade certificara o fato em
formulario préprio e encaminhara o processo paaanexfinal e parecer ao controlador.

§ 3° - Com o parecer do controlador para aprovagdo ouda&ocontas, 0 processo sera

encaminhado a Prefeita para decisdo final e posteente encaminhado ao setor de
contabilidade, que tomara as seguintes providéncias



| - quando as contas forem aprovadas:

a) baixar a responsabilidade inscrita no sistemabdgensacao;

b) convidar o responsavel para tomar ciéncia, Bpry processo;

c) arquivar o processo de prestacdo de contas ems@pao processo que autorizou o
adiantamento, para posterior encaminhamento dafailde Contas.

Il - qguando as contas necessitarem de outras nidigé para a sua aprovacao:
a) providenciar o cumprimento das exigéncias castitb parecer;
b) apds cumpridas as exigéncias, adotar as medidiaadas no inc. | deste paragrafo.

[Il - qguando as contas forem reprovadas:

a) dar ciéncia do fato ao responsavel,

b) encaminhar o processo ao departamento municipabhdministracdo para tomar as
providéncias cabiveis;

c) lancar o nome o0 agente publico em servidor eanak.

Art. 23 - O setor de contabilidade organizara um calendara pontrolar as datas-limites
para prestacdo de contas dos adiantamentos coasedid

§ 1° -no primeiro dia util apos o vencimento do prazaapamprestacdo de contas sem que 0
responsavel tenha tomado a iniciativa de fazé-lsewr de contabilidade promovera a
comunicacao, por escrito, ao responsavel e aotsfa onediato, fixando prazo preclusivo e
improrrogavel de 03 (trés) dias para o cumprimelattei;

§ 2° - ndo sendo providenciado no prazo estabelecido stagé® de contas, o setor de
contabilidade comunicard imediatamente o fato dor e administragdo para que sejam
tomadas as providéncias necessarias ao caso.

Art. 24 — Revogadas as disposicdes em contrario, este Demrtoem vigor na data de sua
publicacao.

Prefeitura Municipal de Itapagipe, 08 de mare@d06.

Benice Nery Maia
Prefeita Municipal

Mario Lucio Queiroz da Costa
Secretario Municipal de Administracéo e Planejamerd

Anderson Paulo Franco dos Santos
Secretario Municipal de Fazenda



